ZARZADZENIE Nr 111/4/10
Woéjta Gminy Chelm Slaski
z dnia 9 kwietnia 2010r.

w sprawie: ustalenia wytycznych dotyczacych orgamzaql pracy szkol i przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Chelm Slaski na rok szkolny 2010/2011

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zmianami/ oraz art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
7 wrze$nia 1991r. o systemie os$wiaty /tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm./ - zarzadzam co nastepuje :

§1

Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji pracy szkot i przedszkoli prowadzonych przez
gmine Chetm Slaski oraz trybu opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok
szkolny 2010/2011 jak w zataczniku do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom szkét podstawowych, gimnazjum, zespotu szkot
ponadgimnazjalnych oraz przedszkoli z terenu Gminy Chetm Slgski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr I11/4/10
Wojta Gminy Chetm Slgski
z dnia 9 kwietnia 2010r.

»Zasady opracowania arkuszy organizacyjnych szkol i prredszkoli dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Chelm Slgski, na rok szkolny 2010/2011”

1. Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. Nr 15, poz. 142 z p6zn. zm.)

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow

publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz.U. Nr 61, poz. 624 z p6zn. zm.)

I1. Postanowienia ogolne:

5.

Dyrektorzy przygotowuja arkusz organizacyjny szkoly lub placowki zgodnie
z przepisami prawa oswiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoty
(placowki) zuwzglednieniem procedur okreslonych przez Slaskiego Kuratora

Oswiaty.

Dyrektorzy do 30 kwietnia 2009 r. sa zobowiazani zlozy¢ do Gminnego Zespo%u
Os$wiaty w Chetmie SI. arkusz organizacyjny szkoly (placéwki) wraz z pismem
przewodnim adresowanym do Wojta Gminy.

Arkusz organizacyjny szkoly lub placowki zatwierdzony przez organ prowadzacy
stanowi dla dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli
i pracownikow administracyjno-obstugowych.

Do pisma przewodniego nalezy dofaczy¢:

a) arkusz organizacyjny (plachta) - 2 egzemplarze

b) wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy wymagane dane, m.in.: imi¢ i nazwisko
nauczyciela, kwalifikacje nauczyciela do nauczania, posiadane przygotowanie
pedagogiczne, stopien awansu zawodowego — 2 egzemplarze

¢) wykaz zatrudnionych pracownikéw administracji i obslugi wraz z informacjami
o stazu pracy, zajmowanym stanowisku, wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy
0 prace,

d) szkolne plany nauczania dla poszczegolnych oddzialbw na danym etapie
edukacyjnym — 2 egzemplarze.

ANEKS Nr 1 obowigzujacy od wrzesnia 2010 r. uwzgledniajacy wszelkie zmiany
w planowanej organizacji szkoly oraz aktualng liczbe uczniow, nalezy zlozy¢
z pismem przewodnim do GZO do dnia 1 wrze$nia 2010 roku.

W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma przewodniego
nalezy dolaczy¢ 2 egzemplarze aneksu, wskazujgc przyczyny i zakres zmian.

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstate w trakcie roku szkolnego,
nalezy zglasza¢ do akceptacji niezwlocznie, na co najmniej 5 dni przed datg
wprowadzania zmian. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia
aneksu po dacie obowigzywania zmian.

Dyrektor szkoly zgodnie z art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela zamieszcza
w arkuszu  informacje o nauczycielach przystepujacych do postepowan



kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w danym roku szkolnym oraz planowanych
terminach zfozenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych postgpowan.

1. Zatrudnianie pracownikéw pedagogicznych:

L.

Stanowisko kierownicze tworzy si¢ zgodnie z rozporzadzeniem MEN w sprawie
ramowych statutow.

Tygodniowy wymiar godzin dydaktycznych dla dyrektorow i wicedyrektoréw
pozostaje bez zmian.

Osobom, ktérym powierzono funkcje kierownicze w szkotach (dyrektorzy,
wicedyrektorzy, kierownicy warsztatow) nie planuje si¢ godzin ponadwymiarowych.

Przydzial czynnosci dla poszczegolnych nauczycieli, powinien by¢ zgodny
z posiadanymi kwalifikacjami nauczycieli okreslonymi w ustawie Karta Nauczyciela
i przepisach wykonawczych.

Wszystkie godziny ponadwymiarowe nalezy ujac jako wakat.

Maksymalng liczbe godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli okresla art. 35 ustawy
Karta Nauczyciela.

Dyrektor nie powinien planowa¢ zatrudnienia emerytéw. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach — za zgoda Wéjta Gminy — mozna zatrudni¢ nauczyciela
emeryta posiadajacego kwalifikacje do pracy na danym stanowisku, po wczesniejszym
uzyskaniu za$wiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy o braku ofert pracy w tym
zawodzie.

IV. Planowanie organizacji roku szkolnego:

1.

Liczba uczniow w oddziale ogélnodostepnym w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych
powinna wynosic:

a) szkoty dla miodziezy — minimum 24 uczniow,

b) szkoty dla dorostych — minimum 30 uczniow.

W przypadku mniejszej liczebno$ci uruchomienie nowego oddziatu mozliwe bedzie
wylacznie za zgodg Wojta Gminy.

Podzial na grupy stosuje si¢ zgodnie z rozporzadzeniem MENIS w sprawie
ramowych planow nauczania tylko na:

a. zajeciach z jezykéw obcych w oddziatach liczacych wigcej niz 24 uczniow,

b. zajeciach z informatyki, elementow informatyki i technologii informacyjnej,
w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniow,

c. na nie wiecej niz polowie obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztalcenia ogdlnego, dla ktérych z tresci programu nauczania wynika
konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych — w oddziatach
liczacych wiecej niz 30 uczniow

d. zajeciach wychowania fizycznego w grupach liczacych od 12 do 26 ucznidw,
oddzielnie dla dziewczat ichlopcow; dopuszcza si¢ tworzenie grup
miedzyoddziatowych ~ lub ~w  wyjatkowych  przypadkach,  grup
miedzyklasowych

e. zajeciach praktycznych zgodnie z zasadami bhp.

f obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z zakresu ksztalcenia w zawodzie lub
w profilu ksztalcenia ogolnozawodowego, dla ktorych z tresci programu



nauczania wynika konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych -
w oddziatach liczacych wiecej niz 30 uczniow.

3. W przypadku oddziatow liczacych odpowiednio nie wigcej niz 30 uczniow lub nie
wiecej niz 24 uczniow na zajeciach, o ktorych mowa w pkt. 2, podzialu na grupy
mozna dokonywaé tylko za zgodg Wéjta Gminy.

4. W arkuszu nie planuje si¢ zaje¢ pozalekcyjnych.

5. Godziny indywidualnego nauczania i zaje¢ rewalidacyjnych dla ucznidw ktorzy
posiadaja orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej s3 realizowane
w ramach posiadanych $rodkéw finansowych po zasiggnigciu opinii organu
prowadzacego.



