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Zarzadzenie Nr I11.2.2011
Wéjta Gminy Chelm Slaski

z dnia 16 lutego 2011 roku

w sprawie dopuszczenia do uzytkowania w Urzedzie Gminy Chelm
Slaski programéw komputerowych w zakresie obshugi finansowej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 10 ust. 1 12
lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

Zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Dopuszcza si¢ do uzytkowania w Urzedzie Gminy Chelm Slaski nizej
wymienionych programéw komputerowych wchodzacych w  skiad pakietu
RATUSZ, w wersji WINDOWS opracowane przez firme ,Rekord” Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0. z siedziba w Bielsku-Biatej przy ul. Kasprowicza 5:
1) System POSESJA +FIRMY - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny —
pakiet wymiar,
2) System POSESJA +FIRMY - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny —
pakiet ksiggowosc,
3) KASA DOCHODOWA - system rejestracji wplat i zwrotéw dochodowych,
4) FINANSE — system finansowo-ksiggowy,
5) SRODKI TRWALE- system gospodarki $rodkami trwatymi,
6) PLACE — system naliczania wynagrodzen, rozliczen z Urzgdami
Skarbowymi i ZUS,
7) PRZELEW ELEKTRONICZNY -system do elektronicznej emisji
przelewow.

§2

Opis i sposob dziatania programoéw okreslajg instrukcje obstugi w/w systemow
komputerowych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1 stycznia
2011 r.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 3.2.201 1
Wéjta Gminy Chelm Slgski
z dnia 22 marca 2011r.

»Zasady opracowania arkuszy orgamzacy]nych szkot i przedszkoli dla ktorych organem
prowadzgcym jest Gmina Chetm Slgski, na rok szkolny 2011/2012”

1. Podstawa prawna.:

1.

Rozporzadzenie MENiS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. Nr 15, poz. 142 z pdézn. zm.)

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow

publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz.U. Nr 61, poz. 624 z pozn. zm.)

11. Postanowienia ogolne:

1.

Dyrektorzy przygotowuja arkusz organizacyjny szkoly lub placowki zgodnie
z przepisami prawa o$wiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoty
(placowki) zuwzglednieniem procedur okreslonych przez Slaskiego Kuratora
Oswiaty.

Dyrektorzy do 30 kwietnia 2011 r. s3 zobowiazani ziozy¢ do Gminnego Zespotu
O$wiaty w Chetmie Sl. arkusz organizacyjny szkoly (placéwki) wraz z pismem
przewodnim adresowanym do Wo¢jta Gminy.

Arkusz organizacyjny szkoty lub placowki zatwierdzony przez organ prowadzacy
stanowi dla dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli
i pracownikoéw administracyjno-obstugowych.

Do pisma przewodniego nalezy dotaczy¢:

a) arkusz organizacyjny (plachta) — 2 egzemplarze

b) wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy wymagane dane, m.in.: imi¢ i nazwisko
nauczyciela, kwalifikacje nauczyciela do nauczania, posiadane przygotowanie
pedagogiczne, stopien awansu zawodowego — 2 egzemplarze

¢) wykaz zatrudnionych pracownikow administracji i obslugi wraz z informacjami
o0 stazu pracy, zajmowanym stanowisku, wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy
0 prace,

d) szkolne plany nauczania dla poszczegolnych oddzialbw na danym etapie
edukacyjnym — 2 egzemplarze.

ANEKS Nr 1 obowigzujjgcy od wrzesnia 2011 r. uwzgledniajacy wszelkie zmiany
w planowanej organizacji szkoly oraz aktualng liczbe uczniow, nalezy zlozy¢
z pismem przewodnim do GZO do dnia 1 wrze$nia 2011 roku.

W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma przewodniego
nalezy dotaczy¢ 2 egzemplarze aneksu, wskazujgc przyczyny i zakres zmian.

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego,
nalezy zglasza¢ do akceptacji niezwlocznie, na co najmniej 5 dni przed datg
wprowadzania zmian. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia
aneksu po dacie obowigzywania zmian.

Dyrektor szkoly zgodnie z art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela zamieszcza
warkuszu informacj¢ o nauczycielach przystepujacych do  postepowan



kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w danym roku szkolnym oraz planowanych
terminach zlozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan.

III. Zatrudnianie pracownikéw pedagogicznych:

1.

Stanowisko kierownicze tworzy si¢ zgodnie z rozporzadzeniem MEN w sprawie
ramowych statutow.

Tygodniowy wymiar godzin dydaktycznych dla dyrektorow i wicedyrektorow
pozostaje bez zmian.

. Nauczycielom, ktorym powierzono funkcje kierownicze w szkolach (dyrektorzy,

wicedyrektor) nie planuje si¢ godzin ponadwymiarowych.

W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z organizacji nauczania moga zostac
przyznane godziny ponadwymiarowe dla dyrektora i wicedyrektora tylko za pisemng
zgodg Wéjta Gminy.

Przydzial czynnosci dla poszczegélnych nauczycieli, powinien by¢ zgodny
z posiadanymi kwalifikacjami nauczycieli okreslonymi w ustawie Karta Nauczyciela
1 przepisach wykonawczych.

Maksymalna liczbe godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli okresla art. 35 ustawy
Karta Nauczyciela.

Dyrektor nie powinien planowa¢ zatrudnienia emerytow. W szczegOlnie
uzasadnionych przypadkach — za zgodg Wéjta Gminy — mozna zatrudni¢ nauczyciela
emeryta posiadajacego kwalifikacje do pracy na danym stanowisku, po wczesniejszym
uzyskaniu za$wiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy o braku ofert pracy w tym
zawodzie.

IV. Planowanie organizacji roku szkolnego:

L

Liczba uczniéw w oddziale ogélnodostepnym w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych
powinna wynosié:

a) szkoly dla miodziezy — minimum 20 uczniow,

b) szkoty dla dorostych — minimum 20 uczniéw.

W przypadku mniejszej liczebnosci uruchomienie nowego oddziatu mozliwe bedzie
wylacznie za zgoda Wéjta Gminy.

Podzial na grupy stosuje si¢ zgodnie z rozporzadzeniem MENIS w sprawie
ramowych planéw nauczania tylko na:

a. zajeciach z jezykéw obcych w oddziatach liczacych wigcej niz 24 ucznidw,

b. zajeciach z informatyki, elementéw informatyki i technologii informacyjne;j,
w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniow,

¢. na nie wigcej niz polowie obowigzkowych zajeé edukacyjnych z zakresu
ksztalcenia ogélnego, dla ktérych z tresci programu nauczania wynika
konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych — w oddziatach
liczacych wiecej niz 30 uczniéw

d. zajeciach wychowania fizycznego w grupach liczacych od 12 do 26 uczniow,
oddzielnie dla dziewczat ichlopcéw;, dopuszcza sie tworzenie grup
migdzyoddzialowych ~ lub  w  wyjatkowych przypadkach,  grup
migdzyklasowych

e. zajeciach praktycznych zgodnie z zasadami bhp.



f.  obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z zakresu ksztalcenia w zawodzie lub
w profilu ksztalcenia ogolnozawodowego, dla ktorych z treSci programu
nauczania wynika koniecznos¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych -
w oddziatach liczacych wiecej niz 30 uczniéw.

3. W przypadku oddziatow liczacych odpowiednio nie wiecej niz 30 uczniow lub nie
wigce] niz 24 ucznidw na zajeciach, o ktorych mowa w pkt. 2, podziatu na grupy
mozna dokonywac tylko za zgoda Wéjta Gminy.

4. W arkuszu nie planuje si¢ zaje¢ pozalekcyjnych.

5. Godziny indywidualnego nauczania i zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniow ktorzy
posiadaja orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej sa realizowane
w ramach posiadanych S$rodkéw finansowych po zasiggnieciu opinii organu
prowadzacego. Przydzial godzin dla nauczycieli nalezy przedstawi¢ w formie
aneksu do arkusza.



