Zarzadzenie Nr 3.5.2024
Woéjta Gminy Chelm Slgski
z dnia 16 maja 2024 r.

w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe w Urz¢dzie Gminy w Chelmie Slaskim

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 609) oraz § 8 ust. 2 w zwiazku z § 2 pkt 4 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Postanowienia ogdlne

Pracodawca zobowigzuje si¢ do:

1. informowania pracownikbw o  wszystkich aspektach ochrony zdrowia
i bezpieczenstwa na stanowiskach z uzyciem monitoréw ekranowych,

2. szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze
monitoréw ekranowych,

3. zapewnienia pracownikom stosowania lgczenia przemiennej pracy zwigzanej
z obslugg monitora ekranowego z innymi rodzajami prac nieobcigzajagcymi narzadu
wzroku i wykonywanymi w innych pozycjach ciala — przy nieprzekraczaniu godziny
nieprzerwanej pracy przy obstudze monitora ekranowego lub zapewnienia pracownikom
stosowania co najmniej S5-minutowej przerwy, wliczanej do czasu pracy, po kazdej
godzinie pracy przy obstudze monitora ekranowego,

4. zapewnienia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi
profilaktycznej opieki zdrowotne;.

§ 2.
Osoby uprawnione

1. Przepisy § 1 dotycza kazdego pracownika, w tym praktykanta, stazysty zatrudnianego
przez pracodawce.



. Pracodawca jest zobowigzany do zapewnienia okularéow lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku wyposazonym
w monitor ekranowy, jezeli:

1) pracownik uzytkuje monitor ekranowy co najmniej cztery godziny dziennie,

2) wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy
lub lekarza okulist¢ z zakladu medycyny pracy, w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej, czyli badan wstepnych, okresowych lub kontrolnych, wykaza potrzebe ich
stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

§3.

Zasady refundacji kosztow

. Zakupu okularow lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok zgodnych
z zaleceniem lekarskim dokonuje pracownik w dowolnym zakladzie optycznym.
Zwrot srodkéw na zakup okularéw lub szkiel kontaktowych nastepuje kazdorazowo
na podstawie dowodu zakupu wystawionego na pracownika.

. Pracodawca refunduje koszt zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych
wzrok do kwoty 500,-z} brutto.

. Podstawg zwrotu kosztu zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych sg:
1) wniosek pracownika o zwrot kosztow zakupu okularéw lub szkiel
kontaktowych — wzor wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

2) zaswiadczenie/opinia o0 potrzebie stosowania okularéw lub  szkiel
kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy obsludze monitora
ekranowego, wydane przez lekarza okuliste w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotne;j,

3) oryginalny rachunek lub faktura wystawione na pracownika, dokumentujace
zakup okular6w lub szkietl kontaktowych korygujacych wzrok — na odwrocie
rachunku/faktury pracownik zobowigzany jest wykona¢ adnotacje o tresci: ,,Kwote

.zt (suma, na jakq opiewa rachunek/faktura) oplaciltam/em z wiasnych
srodkow finansowych”, wraz z datg 1 podpisem wnioskodawcy.

. W sytuacji, gdy pomiedzy terminami badan o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2,
u pracownika nastgpi takie pogorszenie wzroku, ze zglasza on niemozno$é
wykonywania pracy, pracownik zostaje skierowany na badania dodatkowe.

. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztow zwigzanych z zakupem okularéw
lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok, sktada dokumenty wymienione w ust. 3
do Sekretariatu Urzedu Gminy w Chelmie Slaskim.

. W przypadku wystgpienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakéw formalnych bieg
sprawy zostaje wstrzymany do momentu uzupelnienia brakéw formalnych
lub zlozenia wyjasnien przez wnioskodawce.



7. Refundacja ustalonej kwoty nast¢puje w ciggu 14 dni od dnia zlozenia wniosku przez
pracownika do Sekretariatu. Przyznana kwote przekazuje si¢ na rachunek bankowy
pracownika. W sytuacji gdy pracownik nie ma rachunku bankowego, zwrot
poniesionych kosztéw nastepuje w kasie Urzedu Gminy Chelm Slaski.

8. Kwota zwrotu za zakup okularéw lub szkiet kontaktowych korygujgcych wzrok jest
zwolniona z opodatkowania i sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

§4.

1. Urzad Gminy w Chelmie Slaskim nie ponosi kosztéw naprawy badz zakupu nowych
okularéw lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok w przypadku uszkodzenia,
zniszczenia, a takze ich zagubienia.

2. Koszty zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych, ktore zostaly wykonane w zwigzku
z badaniami okulistycznymi przeprowadzonymi z wiasnej inicjatywy pracownika
nie podlegaja dofinansowaniu.

§5.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie€ przepisy
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne nr 3.6.2017 Wojta Gminy Chetm Slaski z dnia
16 maja 2017 r. w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
w Urzedzie Gminy w Chelmie Slaskim.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujacg od 1 czerwca 2024 r.

ehn Sl s]u

mgr inz, Andrze))%eryn



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 3.5.2024
Wéjta Gminy Chelm Slaski
z dnia 16.05.2024 r.

Chetm Slaski, dnia ...................

...........................................

...........................................

/miejsce zamieszkania/

Whiosek o zwrot kosztéw zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok do pracy przy obsludze monitoréw ekranowych

I. Zwracam si¢ z prosbg o refundacje kosztéw poniesionych w zwigzku z zakupem
okularéw/szkiel kontaktowych korygujacych wzrok niezbednych do pracy przy
obstudze monitora ekranowego.

W zalaczeniu:

a) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace potrzebe stosowania okularéw lub szkiel
kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy obsludze monitora
ekranowego, wydane przez lekarza w ramach profilaktycznej opieki zdrowotne;j,

b) oryginal faktury lub rachunku dokumentujacego zakup okularéw lub szkiet

...............................................................................

( data i podpis pracownika)

II. Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora
ekranowego przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy,
tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

-----------------------------------

...................................

( data 1 podpis Wdjta Gminy)



